Ztotow, dnia 12.12.2019r.

ZPP.271.02.2020.D

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojt Gminy Zlotéw
wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 30.000,00 euro na wykonanie dostaw:
»,Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek
dla Urzedu Gminy Ztotéw w 2020 r.”
i
zaprasza do zlozenia oferty

Do prowadzonego postgpowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) — art.4 pkt 8 ustawy.

1. Przedmiotem zamowienia: sukcesywna dostawa materiatdbw eksploatacyjnych do
drukarek, a w szczeg6lnosci:

Lp. Asortyment Przewidywana
ilo$¢ dostaw w
2020 r.
1 | tonery do drukarek HP LaserJet P1005, HP LaserJet P1006 25 szt.
2 | tonery do drukarki HP LaserJet P1010, HP LaserJet P1018, 25 szt.
3 | toner do drukarki HP LaserJet P1102 15 szt.
4 | toner do drukarki HP MFP M227 fdn / M 203 dn 25 szt.
5 | toner do drukarki EPSON M300 10 szt.
6 | toner do drukarki OKI 412 10 szt.
7 | toner do drukarki HP LJ M130fn/ M 102 28 szt.
8 | toner do drukarki HP Laser Jet Pro M12a 8 szt.
9 | tusz do drukarki BROTHER MSC J3930DW - zestaw (czarny + 25 kpl.
3kolory)
10 | tusz do drukarki BROTHER MFC J6920 DW — zestaw (czarny + 3 10 kpl.
kolory)

2. Wymagania dotyczace terminu i sposobu realizacji dostaw:

a/ termin realizacji zamowienia: 0od dnia zawarcia umowy do 28.12.2020 r.

b/ materialy beda dostarczane sukcesywnie, stosownie do potrzeb zamawiajacego, na
podstawie zamowienia, przekazanego telefonicznie lub faksem,

¢/ Wykonawca dostarczy zamowione artykuly swoim transportem, w ciggu 2 dni roboczych
od przyjg¢cia zamowienia, do siedziby zamawiajacego w godzinach 8:00 — 14:00,

d/ Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci materiatow biurowych wskazane w formularzu oferty sa
ilo§ciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania oferty i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkos$ciach podanych w formularzu oferty. Zakupy dokonywane w trakcie
obowigzywania umowy moga dla poszczegolnych pozycji rézni¢ si¢ ilosciowo od podanych
w formularzu oferty.

e/ opis zamowienia zawiera typ sprzetu, jakim dysponuje zamawiajacy i orientacyjne ilosci
dostaw.



W przypadku tonerow Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zlozenia oferty na dostawe
produktu oryginalnego lub zamiennika. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku oferowanych
zamiennikdw, musza one spelnia¢é rownowazne parametry w stosunku do produktow
oryginalnych.

Zamowienie na dostawe tuszy obejmuje produkty oryginalne.

Przez produkt oryginalny Zamawiajacy rozumie tusze i tonery pochodzace bezposrednio od
producenta drukarek, ktore sa optymalnie dopasowane do okreslonego urzadzenia
drukujacego.

Przez produkt zamienny — réwnowazny, zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze
sprzetem, do ktorego jest zamoéwiony, o parametrach takich samych badz lepszych
(pojemno$¢ tuszu / tonera, wydajnos¢ i1 jako§¢ wydruku) w stosunku do oryginatu
produkowanego przez producenta urzadzenia;

f/ oferowane produkty musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane - pod pojeciem
»fabrycznie nowe” zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementow lub
pelnowarto$ciowych komponentéw z odzysku, bez §ladow uszkodzenia, w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci
do uzytku, posiadajace wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikow z tonerem.

g/ Wykonawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow naprawy drukarki, gdy jej uszkodzenie
powstalo w wyniku stosowania tonera lub tuszu dostarczonego przez wykonawceg. Za
podstawe zadania przez zamawiajacego naprawy drukarki uwaza si¢ pisemng opini¢
autoryzowanego serwisu producenta drukarki. Naprawa drukarki wykonana zostanie w
autoryzowanym serwisie producenta drukarki. Koszty zwigzane z naprawg ponosi
wykonawca.

h/ dostarczone materiaty eksploatacyjne musza posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo
producenta, nazwe¢ (typ, symbol) materialu, numer katalogowy, opis zawartosci, termin
przydatnosci do uzycia.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie okresla szczegélowych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

Wykonawca  okre$li ceng¢ jednostkowa poszczegdlnych  rodzajow  materiatow
eksploatacyjnych.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

Cena oferty winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja dostawy do siedziby
zamawiajacego.

5. Kryteria oceny ofert: Cena: 100%

Cena najtanszej oferty
Cena badanej oferty

6. Sposéb przygotowania oferty:

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym, podajac ceng
jednostkowa netto, podatek VAT, cen¢ jednostkowa brutto oraz cen¢ oferty. Oferta winna
zawiera¢ nazwe¢ 1 adres wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej do
wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany
pieczatka imienng.

Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej.



7. Przestanki odrzucenia oferty:

1) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

2) Oferta moze zosta¢ odrzucona w przypadku, gdy zostata zlozona przez wykonawce, ktory
w sposOb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych.

8. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ wykonawcami:
Joanna Szot — tel. 67 263 53 05, e-mail: joanna@gminazlotow.pl

9. Miejsce i termin skladania ofert: oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Ztotéw, ul.
Leéna 7, 77-400 Zlotdw, w terminie do 30.12.2019 r. do godz. 11% w pokoju nr 1
(sekretariat).

Zamawiajacy dopuszcza skladanie drogg elektroniczng: zlotow@gminazlotow.pl.

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wéjt Gminy Zlotow;

siedziba: Urzad Gminy Ztotoéw, ul. Le$na 7, 77-400 Ziotow

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Ztotéw: iod@gminazlotow.pl,
tel. 67 263 53 05;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ZPP.271.02.2020.D
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330);

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zZadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;



- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z tresciq oferty.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Zaktaczniki:
1. Formularz oferty.
2. Wzor umowy.



